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研究生院学位管理科
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【提醒】关于学位论文和学位授予有关材料，一律从研究生

管理系统中下载，请勿再使用之前的线下文档。

学生在校期间，产生的学位相关档案材料，学生、导师、学

院、学校等需要签字和盖章的，不得代签，严格按照执行时

间填写落款日期。档案材料应由学院收齐后，统一到学校签

章，不接受学生个人提交。

学生相关（研究生管理系统下载）：

成绩单（四楼自助打印机）、开题报告书、中期考核表、学

位论文查重报告首页、学位论文评阅意见书、学位申请书、

答辩评议表、博士/硕士学位基本数据表等其他

学院相关（研究生管理系统下载）：

学业情况表、学位证书（毕业证书）领取签名表等其他
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一、学位论文开题环节

时间：

四年制博士第四学期，三年制硕士第三学期，二年制硕士第二学

期。

操作流程参考：

研究生完成培养计划所有内容且取得培养方案要求的学分，方可

进入开题环节。

1、研究生登录系统，进入“培养管理”-“论文开题申请”环节，填

写基本信息后保存，点击“word 打印”即可生成《河南工业大学学

术（专业）学位研究生学位论文开题报告书》，线下填写完整。研究

生通过系统上传 word 版开题报告书，等待导师进行审阅和开题。

2、导师登录系统审阅开题报告书及相关内容。

3、学院管理员可通过系统或线下进行分组，安排组织开题报告会。

4、开题通过者，学院录入成绩、审核通过（如果开题小组秘书录入

成绩、审核后，学院无需再审核）。

5、研究生登录系统，将签字盖章后的开题报告 pdf 版上传系统，供

学校核查和存档。
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二、学位论文中期考核环节

时间：

四年制博士第六学期，三年制硕士第五学期，二年制硕士第三学

期。

操作流程参考：

1、研究生登录系统，进入“培养管理”-“中期考核申请”环节，填

写基本信息后保存，点击“word 打印”即可生成《河南工业大学研

究生中期考核表》，线下填写完整。研究生通过系统上传 word 版中期

考核表，等待导师进行审阅和中期。

2、导师登录系统审阅中期考核表及相关内容。

3、学院管理员可通过系统或线下进行分组，安排组织中期考核会。

4、中期考核通过者，学院录入成绩、审核通过（如果中期考核小组

秘书录入成绩、审核后，学院无需再审核）。

5、研究生登录系统，将签字盖章后的中期考核表 pdf 版上传系统，

供学校核查和存档。
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三、学位论文复制比和盲审环节

时间：每年 4月初和 10 月初

操作流程参考：

博士研究生

博士研究生需进行预答辩环节（预答辩环节参考《河南工业大学

博士学位授予工作细则》），通过后方可进入本环节，需在研究生管理

系统中填报预答辩情况，并由导师和学院审核完成。

1、博士研究生登录系统填写基本信息保存后，线下进行预答辩，

完成后，将签字盖章后的预答辩意见书 pdf 文档上传，导师和学院完

成审核。

2、凡预答辩通过者，方可进行论文复制比和评审环节。

硕士研究生：

硕士研究生预评审环节由学院自行组织。

特别提醒：上传论文前，填报基本信息时，务必保证论文题目、

研究方向等信息准确无误，以免影响论文评审。
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1、研究生登录系统，进入设定的批次，填写相关信息，按学位论文

撰写规范和命名要求，完成查重论文和盲审论文的上传。

上传论文要求：

查重论文 word 电子版：必须包含完整的学位论文且统一以“学

院代码-学号-申请人姓名”命名（例如，101-201493001-张三.doc

或 101-201493001-张三.docx），不做任何删减。

盲审论文 pdf 电子版：以“学号姓名盲审论文.pdf”命名，例如：

201493001 张三盲审论文.pdf，此版本只需将检测版学位论文 word

电子版中的作者、导师、相关教师和同学姓名用###代替，其它不得

删减，科研成果注明“本人第一/二”等字样。

2、导师登录系统完成审核。

3、学院登录系统完成审核，然后将下载的查重论文和盲审论文分别

以“检测论文-学院代码-**人.zip”和“盲审论文-学院代码-**人.zip”

命名，提交至研究生院。

4、研究生和导师可通过系统查阅“查重结果”和“盲审结果”。

特别提醒：如果学位论文复制比和盲审未通过者，请学院待下次申请

学位批次开始时，退回至查重论文环节的原始状态，进入新的批次。
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学生相关操作：

点击论文评阅管理，在页面上选择好批次，准确填写页面中各项

信息，按照《通知》要求上传复制比检测版学位论文和盲审版本学位

论文，然后告知导师及时审核。

院系管理员相关操作：

图 3.1 导师、院系管理员审核查重论文和盲审论文
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图 3.2 导师、院系管理员查阅查重结果和报告

图 3.3 导师、院系管理员查阅盲审结果和打印评阅书
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四、科研成果登记

时间：学位论文送审后，预计每年 5月 1 日和 11 月 1 日后登记科研

成果，也可在取得成果后随时进行录入登记。

操作流程参考：

1、研究生登录系统，在“科研管理”中可以根据本人的科研成果进

行登记录入。在录入页面中，如有附件上传，请上传完整的证明材料，

如扫描版发表论文的全文、专利证书、获奖证书、项目立项等材料。

2、导师登录系统，在“导师培养管理”—》“学生发表论文审核”菜

单下，依据学位授予条件审核论文。或在其他菜单下审核相应的成果。

3、院系管理员登录系统，在“研工”—》“科研成果管理”菜单下，

审定科研成果是否达到学位授予条件。

注意：

学业情况表中科研成果数量是自动产生的，与此处录入的科研成

果数量相同。个人成果不限于满足授位条件的成果，可以录入学生所

有的成果。
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院系管理员相关操作：

图 4.1 院系管理员、导师查阅审核科研情况（论文、专利、项目等）
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五、学位论文答辩环节

时间：每年 5月和 12 月

操作流程参考：

学位论文盲审通过者方可进入答辩环节。

1、研究生登录系统，进入设定的批次，填写相关信息，提交保存，

下载答辩有关材料，在导师指导下准确填写完善后，打印学位申请书

一式二份、答辩评议表一式五份。学位申请书的打印可在学院安排答

辩分组和答辩委员会之后，也可先行打印再自行补充，由学院自行决

定。

提醒：务必按照学位申请书填表说明填写，不粘贴、不装订。

2、导师审核答辩申请。

3、学院登录系统，查询申请答辩人员，系统内或导出后可进行分组

安排答辩，答辩严格按照《研究生工作手册》有关要求实施。

4、学院录入答辩成绩，审核答辩结果，整理答辩材料。

5、答辩后如修改学位论文题目，可由学生本人在系统中通过“论文

题目修改申请”菜单进行填报，务必经导师同意并审核通过，方可生

效。

6、学位论文封面的完成时间为答辩后完成论文修改的日期，中文扉

页中的答辩日期如实填写。

特别提醒：如果学位论文答辩未通过者，请学院待下次申请学位批次

开始时，退回至查重论文环节的原始状态，选择新的批次。
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院系管理员相关操作：

图 5.1 院系管理员录入答辩成绩

图 5.2 院系管理员审核答辩结果
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六、学院学位评定环节

时间：答辩完成后 2日内

操作流程参考：

学位论文答辩通过且满足学位授予条件者，方可进入学位评定环节。

1、答辩通过的研究生将直接进入该批次下的上会讨论名单，学院务

必审核是否满足学位授予条件，在“生成上会讨论名单”中，审核完

成后导出上会讨论名单，可据此在学位评定分委员会上进行线下审议。

2、学院组织召开学位评定分委员会，审议研究生学业情况，给出建

议授予学位名单。

3、学院管理员登录系统，录入审议结果，提交校学位评定委员会。

4、学院将《学业情况表》（不装订、不粘贴）原件 1 份和复印件 28

份，报送至研究生院,等待学位评定委员会会议。

学业情况表导出路径：学位-分委会学位管理-打印各专业表决票

-打印学业情况汇总

特别提醒：1、前期批次中如有未授位学生，请务必及时掌握是否满

足授位条件；如果满足学位授位条件，应在原批次申请学位，不得更

改。

2、如果学位评定分委员会未通过者，请学院待下次申请学位批次开

始时，退回至查重论文环节的原始状态，选择新的批次。

3、提交学业情况表，可能涉及多个批次。
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院系管理员相关操作：

图 6.1 院系管理员“生成上会名单”

图 6.2 院系管理员打印学院分委员会学业情况表
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图 6.3 院系管理员学位讨论结果录入

图 6.4 院系管理员打印校学位评定委员会学业情况表
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七、授予数据核对

时间：校学位评定委员会审议时间同步完成。

操作流程参考：

1、院学位评定分委员会审议通过后，研究生登录系统修改、核对学

位授予数据，及时保存，在导师指导下，检查无误后提交。

学生提交后，学院管理在学位-学位信息上报菜单查看学生上报

情况，可在学位上报信息修改菜单内驳回或编辑学生上报信息。

注意：分委会审议结果录入后，学院管理端才能对授予数据进行

驳回或编辑。

2、系统内电子照片必须是新华社采集的照片，用于制作毕业证和学

位证。答辩前，请学院务必核查系统内照片是否存在。如有照片不存

在情况，请在授位前到新华社采集照片，并将照片以“身份证号.jpg”

命名，发送给学院系统管理员，学院汇总后以 ZIP 格式压缩后上传至

系统。

操作步骤：

（1）管理员登录系统，点击“学籍”菜单。

（2）点击“照片信息管理”，可查询照片信息是否存在。

（3）进入“学位照片导入”，选择相应的博士/硕士照片即可导入。
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图 7.1 管理员上传各类照片

3、校学位评定委员会审议通过后，由研究生本人打印《博士/硕士学

位基本数据表》一式二份，研究生现场核对无误后签字、学院盖章，

交由学院存档，完成时间一般和校学位评定委员会结束时间同步。

注意：学位获得者基本信息数据提交后由学校统一导出并导入到学信

网学位中心报送系统，请个人和学院务必保证数据的准确性和完整性。

4、学校授位会议结束后，可以根据研究生院通知由负责老师持签名

表领取毕业证和学位证书。

学位证书领取签名表导出路径：学位-学位证书打印-导出学位授

予学生名单，学生领证签名后送档案馆保存。

毕业证书领取签名表导出路径：毕业-毕业证书打印-导出学生名

单，学生领证签名后送档案馆保存。

授予数据填报注意事项

关于授予数据核对上考生号多一位问题，系学信网自动产生，只

要与学信网一致就可，不用修改。
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前置学位：正在攻读硕士研究生，前置学位是学士；正在攻读博

士研究生，前置学位是硕士。

图 7.2 院系管理员打印学位证书领取表
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八、终版论文上传

时间：离校前

操作流程参考：

凡授予学位的研究生，离校前务必登录系统，在“学位论文终稿”

菜单下，填写相关信息，按照要求上传学位论文终稿，其中，个人签

名和导师签名页面需手签后扫描以图片形式插入到 word 和 PDF 终稿

学位论文中。论文修改审查表，可以不用上传。

论文模板请从研究生院下载专区下载，以保证使用的模板是学校

的最新模板。
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九、授位档案整理

按照研究生档案材料的归档要求，各学院需做好研究生档案材料

的办理及移交工作，具体要求如下：

（一）报送研究生院盖章的材料

1、录取登记表一式二份（研究生招生科盖章）。

2、学籍表一式二份（研究生院培养科盖章）

3、学位申请书一式二份（双面打印，分委会签字盖章后，学位评定

委员会及主席盖章）

4、学位论文评阅意见书一套（双面打印，研究生院学位科盖章）

（二）报送研究生院的材料

学位论文电子版：以研究生管理系统内上传的终版学位论文为准，

凡授予学位的研究生，离校前务必登录系统按要求上传终版论文。

此版本为学校存档和上传论文收录机构的最终版本。

（三）报送档案馆、学院和个人的存档材料（同时参照档案馆通知）

序

号
项目

档案馆

档案
个人档案

学院

存档

1 录取登记表（研招办盖章） 原件 1 份 原件 1 份

根 据

需 要

选 取

或 增

加 存

档 材

料。

2 学籍表（粘贴本人入学照片、研究生院盖章） 原件 1 份 原件 1 份

3 成绩单（学校自助终端打印） 原件 1 份 原件 1 份

4 开题报告书（学院盖章） 原件 1 份 原件 1 份

5 中期考核表（学院盖章） 原件 1 份 原件 1 份

6 学位论文查重报告首页（学院盖章） 原件 1 份 原件 1 份
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7 学位论文评阅意见书（研究生院盖章） 原件 1 份 复印件 1份

8 学位申请书（学位评定委员会及主席盖章） 原件 1 份 原件 1 份

9 答辩评议表（学院盖章） 原件 1 份 复印件 1份

10
博士/硕士学位基本数据表

（个人签名、学院盖章）
原件 1 份 原件 1 份

11 毕业证书 复印件 1 份 复印件 1份

12 学位证书 复印件 1 份 复印件 1份

13 纸质版学位论文 1 份 1 份

14 学位证领取签名表（学院盖章） 1 份

15 毕业证领取签名表（学院盖章） 1 份

16 学院根据需要存档其他材料

（四）图书馆及其他部门需要报送相关材料，请参看相关部门通知要

求。

图书馆报送材料要求：

博士学位论文纸质版三本，硕士学位论文纸质版两本，以学院为

单位送往图书馆数字资源部（十楼 1002），附清单并加盖学院公章。

同时参照图书馆通知。

注意：学生毕业授位一个月后，学籍状态变更为存档（毕业授位

存档），学生无法再登录系统。
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十、学位认证

时间：取得学位证书 3个月后可网上查询，及时做学位认证

操作流程参考：

在学信网——学位认证页面下，没有账号的可以注册，登录后查

询学位情况，查询到之后可以申请学位认证。

建议取得学位证书 3个月后，登录下面链接，及时做好学位认证，

以便今后工作中使用。

中国学位认证链接：

https://xwrz.chsi.com.cn/gateway
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附件

1、学院代码及名称

学院代码 学院名称 学院代码 学院名称

101 粮油食品学院 111 外语学院

102 机电工程学院 112 理学院

103 土木工程学院 113 设计艺术学院

104 信息科学与工程学院 114 新闻与传播学院

105 化学化工学院 115 法学院

106 生物工程学院 116 马克思主义学院

107 材料科学与工程学院 121 人工智能与大数据学院

108 电气工程学院 122 建筑学院

109 管理学院 123 环境工程学院

110 经济贸易学院 124 粮食和物资储备学院

2、学科专业及学位类别（更新至 2023 年 3 月）

序号 学科代码 学科名称 学位类别 备注

学术博士

1 0832 食品科学与工程 工学

2 0814 土木工程 工学

3 0802 机械工程 工学

4 0811 控制科学与工程 工学 2021 年 11 月获批

交叉学科博士

1 99J2 绿色储备科学与技术 工学 2023 年 1月备案

学术硕士

序号 学科代码 学科名称 学位类别

1 0201 理论经济学 经济学

2 0202 应用经济学 经济学

3 0301 法学 法学 2022 年 7月获批

4 0305 马克思主义理论 法学

5 0502 外国语言文学 文学

6 0503 新闻传播学 文学

7 0701 数学 理学

8 0703 化学 理学

9 0710 生物学 理学
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10 0801 力学 工学

11 0802 机械工程 工学

12 0805 材料科学与工程 工学

13 0810 信息与通信工程 工学

14 0811 控制科学与工程 工学

15 0812 计算机科学与技术 工学

16 0813 建筑学 工学

17 0814 土木工程 工学

18 0817 化学工程与技术 工学

19 0832 食品科学与工程 工学

20 1007 药学 医学

21 1201 管理科学与工程 管理学

22 1202 工商管理 管理学

23 0702 物理学 理学 2021 年 11 月获批

24 0830 环境科学与工程 工学 2021 年 11 月获批

25 1305 设计学 艺术学 2022 年 7月获批

26 090402 农业昆虫与害虫防治 农学

27 090502 动物营养与饲料科学 农学

专业学位硕士

序号 专业代码 专业名称 学位类别

1 0854 电子信息 电子信息硕士

2 0855 机械 机械硕士

3 0856 材料与化工 材料与化工硕士

4 0857 资源与环境 资源与环境硕士

5 0859 土木水利 土木水利硕士

6
0860 生物与医药 生物与医药硕士

086003 食品工程 生物与医药硕士

7

0951 农业 农业硕士

095132 资源利用与植物保护 农业硕士

095135 食品加工与安全 农业硕士

095137 农业管理 农业硕士

095138 农村发展 农业硕士

8 1251 工商管理 工商管理硕士

9 1253 会计 会计硕士

10 1256 工程管理 工程管理硕士

11 1351 艺术 艺术硕士

12 0251 金融 金融硕士 2021 年 11 月获批

13 0551 翻译 翻译硕士 2021 年 11 月获批

14 0552 新闻与传播 新闻与传播硕士

交叉学科硕士

1 99J1 智慧储运科学与工程 工学/管理学 2023 年 1月备案

2 99J2 绿色储备科学与技术 工学 2023 年 1月备案
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3 99J3 仓储有害生物智能防控工程 工学 2023 年 1月备案

特别提醒：由于学科代码或专业学位类别及名称随着国家的整合或修改会有变

动，因此在使用时请以本人当年的录取专业代码和专业名称为准。


